ERASMUS ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Uluslararasi Iliskiler Ofisi

IS AKIS Erasmus Kurum Koordinatorii, Erasmus Ofis Personeli,
SORUMLULARI Uluslararasi iliskiler Koordinatorii, Rektdr Yardimeisi,

IS AKIS Strateji Daire Bagkanligi, Yabanci Diller Yiiksekokulu, Ogrenci
PAYDASLARI Isleri Daire Baskanlig1, Bagvuran Ogrenciler

I$ AKIS TOPLAM | ., gin

SURE

IS AKIS TANIMI

Erasmus Ogrenci Degisim Programini kazanan adaylarin basvurusu ile kazandiklari
iiniversiteye gitmeleri i¢in evraklarinin hazirlanmasi arasindaki siireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

>

>

Ogrencilerin Erasmus Ogrenci Degisim Programi Yabanci Dil smavina girebilmek
icin gerekli bagvuru belgeleriyle e-devlet iizerinden yaptiklar1 online kayait.
Erasmus Basvuru Takvimi

IS AKIS CIKTILARI

>
>
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Ogrencilerin Erasmus yabanci dil sinav sonuglari

Basaril1 olan 6grencilerin boliim/birim kontenjanlarina gore asil veya yedek olarak
belirlenmesi

Asil olarak secilen dgrencilerin alinan sonuca gore gidecekleri liniversitelere 6n
kayitlarinin yapilmasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

>
>

ERASMUSH Yiiksekogretim Kurumlari I¢in El Kitab:
Kilis 7 Aralik Universitesi Uluslararasi iliskiler Ofisi Kurulus, isleyis Ve Gérev
Y Onergesi

IS AKIS ADIMLARI
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Ogrenciler ofis tarafindan istenen belgeler ile dnceden belirlenmis basvuru tarihleri
arasinda, e-devlet portali lizerinden Erasmus Dil Sinavina girmek i¢in bagvuru yapar.
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan Erasmus Bagvuru Takviminde belirlenmis
olan giinde 6grenciler sinava alinir.

Sinav sonuclar1 Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan ofisimize bildirilir.
Boliim/birim kontenjanlar1 goz onilinde bulundurularak asil ve yedek liste olusturulup
iiniversitemiz web sitesinde yayinlanir.

Ayni zamanda bu liste Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.

Asil ve yedek 6grenciler i¢in bilgilendirme toplantisi yapilir.

Her 6grenci i¢in gidecegi iiniversiteye bagvuru siireleri dahilinde onlar adina online




kayit yapilir.

Her 6grenci i¢in gidecegi iilkenin konsolosluguna vize alabilmesi i¢in resmi yazi
gonderilir

Vizeyi alan dgrenciler i¢in hibe sdzlesmesi hazirlanir ve hem kurum koordinatorii
hem de 6grenci tarafindan imza altina alinir.

Ogrencinin ofisimize teslim etmesi gereken evraklarin teslimi akabinde Strateji Daire
Baskanligina 6deme evraklart Merkezi Harcama Y onetim Sistemi {izerinden online
olarak gonderilir ve 68rencinin hak ettigi toplam hibenin %80°i tarafimizca 6denir
Ogrencilerin doniisiine miiteakip déniis evraklari telsim alinip faaliyeti basar ile
tamamlayarak kars1 kurumdan katilim sertifikas1 almaya hak kazanmis 6grencilerin
o0deme islemlerini ger¢eklestirmek iizere Strateji Daire Baskanligina Merkezi
Harcama Yonetim Sistemi lizerinden online olarak gonderilir ve hibenin kalan
%20’lik kisminin 6demesi de gergeklestirilmis olur.

Ogrencinin sistem iizerinden gdnderilmis olan nihai rapor formunu da
tamamlamasiyla silire¢ sonlanmis olur.

SUREC RiSKLERI
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Kars1 kurumun basvuru siirelerinin kagirilmasi

Ulusal Ajans tarafindan saglanan hibenin kurumumuza geg yatirilmasi suretiyle
Ogrenciye 6deme yapilamamasi

Asil 6grencinin vize alamamasi nedeniyle gidememesi durumunda yedek 6grenciler
icin bagvuru siirelerinin ge¢mis olmasi ve yedek dgrencilerin de gidememesi.
Hibe tutarinin eksik veya fazla yatirilmasi

Ogrencinin planlanan tarihten erken donmesi nedeniyle iade etmesi gereken tutari
kurumumuza iade etmeyi geciktirmesi veya iade etmemesi

Giden 0grencilerin faaliyete katilmayip donmesi veya hi¢ donmemesi

Savag, Pandemi gibi olaganiistii durumlarda 6grencilerin gittikleri tilkeden
donememesi

Ogrencilerin karsi kurumda aldig1 derslerin taninmamasi veya yanlis eslestirilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Farkli bir kiiltiirde egitim alan 6grenci sayisini arttirma
» Farkl kiiltiirlerle etkilesim icine girerek kiiltiirel zekasini gelistiren 6grenci sayisini
arttirma
» Yabanci dili gelismis 6grenci sayisini arttirma
» Lisans egitiminden sonra lisansiistii egitim i¢in daha once gittigi tilkedeki baglantilar
sayesinde orada 6grenim gérme imkan1 saglama
» Kullanilan kurumsal toplam hibe miktarindaki artis, iade edilen hibe miktarindaki
azalma
» Bir Onceki yila gore daha fazla sayida 6grencinin faaliyete katilmaya hak kazanmasi
SORUMLU FAALIYET ILGILI SURE
DOKUMANLAR
Bagvuru Yapan Ogrenciler ofis tarafindan istenen Transkript 15 giin
Ogrenciler belgeler ile dnceden belirlenmis bagvuru

tarihleri arasinda, e-devlet portali
iizerinden Erasmus Dil Sinavina girmek
icin bagvuru yapar.




Yabanci Diller Yabanci Diller Yiiksekokulu Erasmus Sinav Kitapgig1, Optik 1 giin
Yiiksekokulu Basvuru Takviminde belirlenmis olan Cevap Kagidi
giinde dgrencileri sinava alir.
Yabanc1 Diller Sinav sonuglarini ofisimize bildirilir. Ust Yazi ve Smav 2 giin
Yiiksekokulu Sonuglar Listesi
Uluslararasi Iliskiler Ofisi | Béliim/birim kontenjanlarini géz 6niinde | Smav Sonuglar 2 giin
bulundurarak asil ve yedek listeyi Asil/Yedek Liste
olusturup iiniversitemiz web sitesinde
yayinlar.
Uluslararast Iliskiler Ofisi | Smav Sonuglar1 Asil/Yedek Listeyi Ust Yazi ve Smav 1 giin
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Sonuglar1 Asil/Yedek
gonderir. Liste
Uluslararast iliskiler Ofisi | Asil ve yedek dgrenciler icin 1 giin
bilgilendirme toplantis yapar.
Uluslararasi Iliskiler Ofisi | Her 6grenci i¢in gidecegi liniversiteye Ogrenci Bilgi Formu 2 giin
bagvuru siireleri dahilinde onlar adina
online kayit yapar.
Uluslararasi Iligkiler Ofisi | Her grenci igin gidecegi iilkenin Ust Yazi 1 gilin
konsolosluguna vize alabilmesi igin
resmi yazi gonderilir
Uluslararasi Iligkiler Ofisi | Vizeyi alan dgrenciler igin hibe Hibe Sozlesmesi 1 gilin
sozlesmesi hazirlar
Uluslararast Iliskiler Ofisi | Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin Ust yaz1 ve 6deme ile 1 giin
%80’inin 6denmesi igin Strateji Daire ilgili dokiimanlar,
Bagkanligina 6deme emri gonderir ERASMUS+
Yiiksekogretim
Kurumlari i¢in El Kitabi
Strateji Daire Baskanligt Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin Ust yaz1 ve 6deme ile 2 giin
%80’ini 6der ilgili dokiimanlar,
ERASMUS+
Yiksekogretim
Kurumlar1 i¢in El Kitab1
Uluslararasi Iligkiler Ofisi | Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin Ust yaz1 ve deme ile 1 giin
kalan %20’lik kisminin 6denmesi i¢in ilgili dokiimanlar,
Strateji Daire Bagkanligina 6deme emri ERASMUS+
gonderir Yiksekogretim
Kurumlar1 i¢in El Kitab1
Strateji Daire Baskanligt Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin Ust yaz1 ve 6deme ile 2 giin
kalan %20’lik kismin1 6der ilgili dokiimanlar,
ERASMUS+
Yiiksekogretim
Kurumlari i¢in El Kitab1
Ogrenci Sistem tizerinden gonderilmis olan nihai 1 giin

rapor formunu doldurup sisteme yiikler




Is Akis1

Ogrenciler ofis tarafindan istenen belgeler ile 5nceden belirlenmis basvuru tarihleri arasinda, e-
devlet portali lizerinden Erasmus Dil Sinavina girmek igin basvuru yapar.

Yabanci Diller Yiksekokulu tarafindan Erasmus Basvuru Takviminde belirlenmis olan glinde
ogrenciler sinava alinir.

Sinav sonuglari Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan ofisimize bildirilir.

B6lum/birim kontenjanlari géz 6niinde bulundurularak asil ve yedek liste olusturulup
Universitemiz web sitesinde yayinlanir.

Asil/yedek 6grenci listesi Ogrenci isleri Daire Baskanhgina génderilir.

Asil ve yedek 6grenciler icin bilgilendirme toplantisi yapilir.

Her 6grenci icin gidecegi Giniversiteye basvuru siireleri dahilinde onlar adina online kayit yapilir.

Her 6grenci icin gidecegi Glkenin konsolosluguna vize alabilmesi i¢in resmi yazi gonderilir.

Vizeyi alan 6grenciler igin hibe s6zlesmesi hazirlanir ve hem kurum koordinatéri hem de 6grenci
tarafindan imza altina alinir.

Ogrencinin ofisimize teslim etmesi gereken evraklarin teslimi akabinde Strateji Daire Baskanligina
o6deme evraklari Merkezi Harcama Yonetim Sistemi tizerinden online olarak gonderilir ve
Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin %80’i tarafimizca 6denir

Ogrencilerin donusune muteakip donus evraklari telsim alinip faaliyeti basari ile tamamlayarak karsi
kurumdan katilim sertifikasi almaya hak kazanmis 6grencilerin 6deme islemlerini gerceklestirmek Gizere
Strateji Daire Baskanligina Merkezi Harcama Yonetim Sistemi tizerinden online olarak génderilir ve
hibenin kalan %20’lik kisminin 6demesi de gerceklestirilmis olur.

Ogrencinin sistem lzerinden génderilmis olan nihai rapor formunu da tamamlamasiyla siireg
sonlanmis olur.




Erasmus Ogrenim Hareketliligine Katilmaya Hak Kazanan Ogrencilerin Basvuru Siireci is Akisi

Karsi Gniversiteye aslil olarak kazanan 6grencilerin 6n basvurusu yapilir.

Karsi Gniversite tarafindan istenen belgeleri 6grenci ve boéliim koordinatori birlikte hazirlayarak
karsi liniversiteye sistem Uzerinden veya e-posta yoluyla gonderir

Kaydi kabul edilen ve davet mektubu gonderilen 6grenciye vize islemlerine baslamasi icin ofis
tarafindan ilgili konsolosluga hibe almaya hak kazandigina dair Uist yazi gonderilir

Vizeyi alan 6grenci ofise teslim etmesi gereken tim belgeleri teslim ettikten sonra onunla hibe
sozlesmesi yapilir

Hakedilen tim hibenin %80'lik kismi 6grencinin hesabina aktarilir




Erasmus Ogrenim Hareketliligi Ogrenci Gittikten Sonraki Siireg is Akis Semasi

Dénem Uzatmak isteyenler Ofise Bilgi Verir Onay
ve onay bekler Verilmezse

Kurum Erasmus Ofisleri ve Bélimlerin Onayi Alindiktan Sonra
Bahar D6nemi Igin “Learning Agreement for Studies” ve Diger
Gerekli Belgeler Hazirlanarak Ofiselere Teslim Edilir

Ders Degisiklik Formu
En Geg 1 Ay igerisinde
Ofise Ulastiriimaldir. Ogrenci Bahar Dénemi igin Alinan

Vizeyi Ofise Bildirilir ve Yeni Dénem
Igin Sozlegme Imzalanir

Gerekli Hibe Odemesi Yapilir




Erasmus Ogrenim Hareketliligi Doniis Sonrasi Siireci is Akis Semasi

Ogrenci yurtdisindan gelir

Katihm sertifikasi dahil tiim evraklari
ofise en ge¢ 1 ay icersinde teslim eder

Derslerini saydirdigina dair yonetim
kurulu kararini ofise teslim eder

Sistem Uzerinden gonderilen nihai raporu
tamamlar

Ofis 6deme evraklarini hazirlayarak kalan
%20'lik 6demenin yapilmasi igin Strateji
Daire Baskanligina 6deme emri génderir.

Strateji Daire Baskanliginin 6demeyi
yapmasiyla stireg sonlanir




